NORMAS PARA A MONOGRAFIA DE ESTAGIO

A monografia de estagio visa o desenvolvimento de um trabalho técnico-cientifico
conduzido conforme metodologia cientifica e tem por finalidade a producdo de
conhecimento através da aplicacdo de conceitos, andlise e sintese de experiéncias e

aprendizagens acumuladas ao longo do curso.

O académico deverd demonstrar capacidade de elaborar um trabalho de sintese e
integracdo de conhecimentos na drea de Tecnologia em Processos Quimicos, de forma
autébnoma e independente, sob supervisdo de um docente do curso ou um docente de

area correlata do campus FURG-SAP.

A monografia de estagio sera individual, relacionada com as atribui¢des profissionais e
o seu tema serd escolhido juntamente com o professor-orientador a partir da analise e
resolucdo de um problema detectado durante as atividades de estdgio, em darea
correlata ao curso. Este serd constituido por um relatério final (monografia) e uma

apresentacdo oral para banca examinadora, as quais serao abertas ao publico.
1. Objetivos da Monografia de Estagio
A realizacdo da monografia de estagio tem os seguintes objetivos:

° Reunir em uma atividade académica de final de curso os conhecimentos
cientificos adquiridos ao longo da trajetdria académica e organizados, aprofundados e
sistematizados pelo graduando em um relatdrio de atividades do estagio, pertinente a
uma das areas de conhecimento e/ou linha de pesquisa do curso;

° Concentrar em um trabalho académico, a capacidade criadora e de pesquisa do
graduando, quanto a: organiza¢cdao, metodologia, conhecimento de técnicas e materiais,
dominio das formas de investigacdo bibliografica, bem como clareza e coeréncia na

redacdo técnica.
2. Etapas da realizagao da Monografia de Estagio

O processo de elaboracdo da monografia de estagio dar-se-d em trés etapas: 1.

Proposta, avaliacdo e aprovacdo do trabalho a ser desenvolvido durante o estagio e



indicacdo do orientador; 2. Execucdo do estagio e elaboracdo da monografia e 3.
Apresentacdo e avaliagdo da monografia. Para a realizagdao da monografia, o académico
deverd matricular-se nas disciplinas: Estagio Obrigatdorio e Monografia de Estagio,

correspondentes ao sexto (62) semestre da estrutura curricular do curso.

Os procedimentos para elaboragdo da monografia e para avaliagdo, bem como o

cronograma sdo estabelecidos pelos professores da disciplina de Monografia de Estagio.

Os projetos propostos deverdao ser relativos a tdpicos da drea de tecnologia em

Processos Quimicos, e deverao contemplar:

Estagio: analise e resolucdo de um problema detectado da area de Tecnologia em

Processos Quimicos durante as atividades de estagio;

A proposta da monografia de estagio deverd conter o titulo e o(s) objetivo(s) do
trabalho, a relevancia do tema (justificativa) e a estrutura esperada com a sequéncia das
etapas que serdo adotadas no desenvolvimento deste projeto. A proposta serd avaliada
pelos professores responsaveis pela disciplina, os quais verificardo a pertinéncia com
relacdo as competéncias e habilidades exigidas para o Tecndlogo em Processos
Quimicos, conforme Projeto Pedagdgico do Curso. Em caso de tema ou estrutura
inapropriada, o académico deverd apresentar uma proposta modificada, dentro do

prazo estabelecido pelo cronograma divulgado

3. Orientagdo da Monografia de Estagio

A monografia de estdgio deverd ser supervisionada por um professor-orientador que
atua na area de conhecimento do curso. Compete ao orientador auxiliar o académico
na escolha do tema, na elaboragdo da proposta e plano de trabalho, no
desenvolvimento da metodologia e na redac¢do do trabalho, fornecendo subsidios para
a execucdo e melhor concretizacdo do projeto. A critério do discente e professor-
orientador, a monografia poderd ser coorientada por até um profissional que tenha

atuacao em area correlata ao projeto.

A qualquer tempo poderd ocorrer a troca de orientacdo do académico e a solicitacado de
troca de orientacdo podera ocorrer em comum acordo entre o académico e professor-

orientador, devendo ser formalizada pelo professor-orientador através de justificativa,



por escrito, dirigida aos professores responsaveis pela disciplina. Caberd aos professores
responsaveis pela disciplina auxiliar o aluno no processo de troca de orientagao, e se

necessario, encaminhar a demanda a coordenacao de curso para providéncias.

O académico devera escolher o seu orientador, observando as seguintes regras:

A orientagdo serd exercida por um professor, que ministra aulas em disciplinas no Curso
Superior em Tecnologia em Processos Quimicos da FURG ou de area correlata ao curso,

do campus FURG-SAP, o qual serd escolhido pelo académico;

O professor-orientador podera ser auxiliado na sua tarefa por até um coorientador, que
pode ser um professor, da FURG ou externo, um aluno de Programa de Pds-Graduacao
com titulagdo minima de Mestre, ou um técnico administrativo em educacao da FURG,

desde que ndo haja qualquer impedimento no dmbito institucional.

A orientacdo para o desenvolvimento da monografia de estagio deve ocorrer por no

minimo um semestre letivo.

4. Elaboracao da Monografia de Estagio

A elaboragcao da monografia sera desenvolvida na disciplina: Monografia de Estagio. A
monografia devera ser estruturada de acordo com as normas da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) vigentes. O documento final é elemento obrigatdrio para
obtencdo do conceito necessario a conclusdo das disciplinas, sendo o prazo de entrega
estipulado pelos professores responsaveis através de cronograma divulgado aos
académicos. Cabe ao académico estabelecer um cronograma de atividades para o
desenvolvimento do trabalho e reunides periddicas com seu professor-orientador, para
avaliar o andamento do trabalho, de forma a assegurar as caracteristicas exigidas para

a monografia.

5. Apresentacao Oral da Monografia de Estagio

A apresentacdo oral do projeto desenvolvido no estdgio é atividade obrigatéria da
disciplina: Monografia de Estagio. O académico fara a defesa publica do trabalho, como
atividade obrigatéria para obter o conceito necessdrio a conclusdao da disciplina. O

tempo de apresentacdo oral serd de 15 (quinze) a 20 (vinte) minutos. A metodologia



utilizada na apresentacdo serd de livre escolha do académico e ndo sera permitida

nenhuma interrupgao por parte do publico presente.

A monografia de estagio devera ser defendida perante banca examinadora que devera
ser composta por 3 (trés) membros, preferencialmente qualificados na drea de estudo
do trabalho (com titulagdo académica minima de Mestrado), um dos quais devera ser o
professor-orientador (ou o professor coorientador), que sera o presidente. Cabe aos
professores da disciplina a verificagao do atendimento dos requisitos da norma quanto
a composicao da banca e indicacdo do periodo de defesas, mediante calendario préprio

da disciplina, respeitando o calenddrio académico da FURG.

A banca examinadora, previamente constituida, realizara a avaliacdo da exposicdo das
atividades desenvolvidas pelo académico. Ao final da apresenta¢do, cada membro da
banca terd o prazo maximo de 15 (quinze) minutos para suas consideracdes. A critério

da banca examinadora podera ocorrer intervengdes por parte do publico presente.
6. Avaliagao da Monografia de Estagio

O sistema de avaliacdo da monografia é composto pela avaliacdo do desempenho do
académico na disciplina: Monografia de Estagio, a qual segue o Sistema de Avaliagao Il
da FURG, com nota minima para aprovacao 5,0. Os critérios de avaliacdo das disciplinas

estdo descritos a seguir:
Proposta Inicial de trabalho;

Apresentacdo escrita e oral do relatério final de estagio (monografia) perante a banca

examinadora;
Avaliagao do professor-orientador;
Avaliacdo dos professores da disciplina.

A Proposta Inicial da monografia de estagio corresponde a avaliagao pelos professores
da disciplina com relacdo ao enquadramento da proposta dentro das competéncias e
habilidades exigidas para o Tecndlogo em Processos Quimicos, bem como seu

desenvolvimento ao longo do semestre. A avaliacdo da monografia perante a banca,



corresponde a avaliagdo dos membros da banca e diz respeito aos elementos textuais e

apresentagao oral do projeto.

Cada um dos avaliadores da banca devera atribuir uma nota de 0 (zero) a 10 (dez) para
o projeto, sendo a nota composta pela média da nota atribuida por cada membro da
banca. Caso a nota de um dos avaliadores seja inferior a 5,0 (cinco), o trabalho sera
considerado insatisfatério e devera ser refeito, cumprindo as recomendacdes dos
avaliadores e devendo ser reapresentado dentro do prazo estipulado para nova
avaliagdo, e reavaliado pelos mesmos avaliadores. Neste caso, serdo atribuidas novas

notas, as quais serao consideradas no cdlculo da média final.

O desenvolvimento da monografia de estdgio, bem como a assiduidade e dedicacdo do
académico, serdo avaliados pelo professor-orientador e esta incluido no item “c” do
sistema de avaliacdo descrito anteriormente. A avaliacdo dos professores (item d) se
dard mediante frequéncia no estdgio (parecer do supervisor), cumprimento de prazos e

realizacdo das etapas estabelecidas em cronograma divulgado no inicio da disciplina.

7. Disposigoes finais

Os casos omissos serdo resolvidos pelos professores da disciplina juntamente a

coordenacdo de curso e NDE.



